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Alwernia, 18.09.2024r.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko pracy

Muzeum Malopolski Zachodniej w Wygielzowie ul. Podzamcze 1, 32-551 Babice oglasza
nabor na wolne stanowisko pracy :

Zastepca Dyrektora ds. Techniczno-Inwestycyjnych

Umowa o pracg na czas okreslony

Wymiar czasu pracy : 1/1

1. Wymagania niezbedne

Wyksztatcenie: wyisze , doswiadczenie na stanowisku kierowniczym min. 3 lata
Dobra znajomosc¢ zagadnien z zakresu prawa budowlanego;

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z zaméwieniami publicznymi;

Umiejetnos¢ obstugi komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

Mile widziane uprawnienia budowlane, elektroenergetyczne; ogdinotechniczne
Zagadnienia zwigzane z ochrong przeciwpozarowg, w tym znajomos¢ sprzetu i armatury
pozarniczej

Znajomos¢ programu MS Office, Microsoft Excel, OpenOffice,

Umiejetnosé pracy w zespole;

Predyspozycje osobowosciowe : umiejetno$¢ planowania pracy, odpowiedzialnos¢,
samodyscyplina, rzetelno$¢, skrupulatnosé, komunikatywno$é, samodzielnoéé, zdolnoéé
myslenia analitycznego, odpornos¢ na stres i dziatanie pod presjg czasu, inicjatywa;
Prawo jazdy kat.B

3. Giéwny zakres wykonywanych zadai na stanowisku Z-cy Dyrektora ds. techniczno -

inwestycyinych

Korzystanie z systemu komputerowego lub bezposrednie sprawdzanie stanu technicznego
i funkcjonowania sprzetu, urzadzen, oprogramowania oraz pozostatych narzedzi pracy;
Przeprowadzanie szkoleni dla pracownikow;

Rozwiazywanie probleméw technicznych;

Zarzadzanie podieglym personelem

Samodzielne prowadzenie projektéw inwestycyjnych;

Koordynowanie i nadz6r prac zwigzanych z realizacja prac konserwatorskich, remontéw i
inwestyciji;

Nadz6r nad realizacja zamoéwieri publicznych;

Zarzadzanie nieruchomosciami;

Koordynacja i nadzor nad dziataniami zwigzanymi z pozyskiwaniem zewnetrznych irédet
finansowania na dziatalnos¢ inwestycyjng Muzeum oraz wdrazaniem projektéw przyjetych
do realizacji;

Wspétpraca z Dyrektorem we wszystkich sprawach zwigzanych z dziatalnoscig Muzeum



® Opracowywanie plandw rzeczowo-finansowych oraz okresowych sprawozdat z
dziatalnosci;

® Gospodarowanie $rodkami finansowymi zgodnie z planem oraz przepisami prawa, w tym
w zakresie finansow publicznych i zaméwien publicznych;

¢ Kontrole merytoryczna realizowanych zadan oraz sporzadzanych dokumentéw:

® Opracowywanie wnioskdw o finansowanie projektéw

* Pelna teoretyczna i praktyczna znajomos$¢ zagadnienn dotyczacych obszaru dziatania
komodrki organizacyjnej lub stanowiska pracy

4. Zadania okresowe :

e Sprawozdawczoéé
e Udziat w komisjach przetargowych
e Bieiaca archiwizacja dokumentéw
5. Osoby zainteresowane udziatem w naborze powinny zlozy¢ ;
¢ list motywacyijny,
¢ Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
* Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe, w tym éwiadectwa
pracy,
¢  Wypis z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych) Zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o
ochronie danych osobowych ) wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

¢  kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie
* Inne dodatkowe kserokopie dokumentéw potwierdzajgce posiadane kwalifikacje lub
umiejetnodci .

6. Warunki pracy na stanowisku Z-ca Dyrektora ds.techniczno-inwestycyinych :

¢ Zatrudnienie na czas okreslony z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreélony ;

¢ Praca w warunkach biurowych zwigzana z wykorzystaniem komputera (pow.4h} i innych
urzadzen biurowych;

¢ Praca jednozmianowa;

* Oswietlenie sztuczne i naturalne;

e Stanowisko objete naborem znajduje sie w Parku Etnograficznym Krakowiakow
Zachodnich w Wygietzowie ul. Podzamcze 1, 32-551 Babice | pietro, bez dostepu do windy.

* Praca na ww. stanowisku wymaga przemieszczania sie w czasie pracy po terenie Muzeum.



Wymagane dokumenty nalezy skladac poczty iub osobiscie w sekretariacie Muzeum w godz. 7.00 do
14.30 do dnia 08.10.2024r. do godz. 14.00 na adres Muzeum Pozarnictwa w Alwerni
ul. Koryciriskiego 6a, 32-566 Alwernia o z dopiskiem ,, Nab6r na wolne stanowisko Z-ca Dyrektora ds.

techniczno-inwestycyjnego ,,.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu naboru zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie .
Oferty niespetniajace wymogéw formalnych oraz oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.




